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REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W PASZYNIE

Rozdzial 1

Zagadnienia ogolne
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig Zespotu Szkot w Paszynie.
Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy Zespotu Szkot
oraz rodzice (prawni opiekunowie).
W  szkole dziata Internetowe Centrum Informacji Multimedialne; (ICIM)
w oddzielnym pomieszczeniu

Rozdzial 11
Funkcje biblioteki

Biblioteka szkolna jest wielofunkcyjng pracownig interdyscyplinarng, gromadzaca
1udostepniajaca wszelkie dokumenty przydatne w nauczaniu 1 wychowaniu oraz
umozliwiajagca prace uczniow nad samodzielnym zdobywaniem wiadomosci
niezbednych do wykonywania zadan i rozwigzywania probleméow.

Biblioteka stuzy realizacji zadan dydaktycznych 1 wychowawczych szkoty, wspomaga
realizacj¢ programOéw nauczania 1 wychowania, wspiera doskonalenie zawodowe
nauczycieli oraz ma za zadanie rozbudza¢ 1 rozwija¢ indywidualne
zainteresowania uczniow a takze wyrabia¢ 1 poglgbia¢ nawyk czytania i uczenia sig.
Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.

Petni funkcj¢ osrodka edukacji kulturalnej, spotecznej 1 informacyjnej dla uczniow,
nauczycieli 1 rodzicoOw.

Rozdzial 111

Organizacja biblioteki szkolnej

Biblioteka szkolna realizuje zadania w zakresie:

1) udostepniania ksigzek 1 innych zrodetl informacji, poprzez:

a) zapewnienie mozliwos$ci korzystania ze zbioréw w czasie zajec¢ lekcyjnych 1 po
ich zakonczeniu,

b) gromadzenie, opracowanie i udost¢pnianie materiatdw 1 dokumentow takich
jak: lektury podstawowe 1 uzupehliajace do jezyka polskiego, literature
popularnonaukowg, beletrystyke, wydawnictwa informacyjne, albumowe,
podreczniki szkolne, wydawnictwa z zakresu dydaktyki, psychologii,
pedagogiki 1 inne wynikajace z potrzeb realizacji przedmiotOw nauczania
(teksty zrodlowe),

c) wypozyczanie 1 obrot podrecznikami szkolnymi,

2) tworzenia warunkow do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania
informacji z réznych zrodet oraz efektywnego poshugiwania si¢ technologia
informacyjng, poprzez:

a) prowadzenie zaje¢ z przysposobienia czytelniczego,

b) wspieranie pracy dydaktyczno — wychowawczej nauczycieli, doksztalcania
1 doskonalenia,



c) systematyczne tworzenie 1 aktualizacje warsztatu informacyjnego biblioteki
(katalogi, bibliografie),

d) wybor 1 gromadzenie wszelkich materialbw wspomagajacych prace
nauczyciela,

e) poszerzenie zbioréOw bibliotecznych o nieksigzkowe no$niki informacji
(wideoteka, tasmoteka, ptytoteka) zapewnienie mozliwosci wykorzystania ich
w kaciku czytelniczym,

3) rozbudzania i1 rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabiania

1 poglebiania u ucznidw nawyku czytania 1 uczenia si¢, poprzez:

a) rozpoznawanie 1 zaspokajanie w ramach mozliwosci zglaszanych potrzeb
czytelniczych 1 informacyjnych,

b) podejmowanie roéznych form indywidualnej pracy z uczniami z zakresu
edukacji czytelniczej, nabywania sprawnos$ci w samodzielnym wzbogacaniu
wiedzy, przezwyci¢zania trudnoSci w nauce, rozbudzania wrazliwosci na
pigkno jezyka polskiego, motywowanie do poznawania literatury
1 roznorodnych tekstow kultury,

¢) udzielanie porad, informacji bibliotecznych doradztwo w sprawach
czytelnictwa  promocja  ksiggozbioru  pozalekturowego 1  nowosci
wydawniczych,

d) prowadzenie lekcji bibliotecznych,

4) organizowania rdéznorodnych dzialan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowa

1 spoteczng, poprzez:

a) informowanie o wydarzeniach kulturalnych w regionie,

b) prowadzenie rdéznorodnych form upowszechniania czytelnictwa przez
organizowanie wystaw 1 pokazow,

c) organizowanie konkurséw  czytelniczych, recytatorskich, literackich
1 plastycznych,

d) aktywny udziat w imprezach organizowanych przez placéwki kulturalne
regionu,

e) organizowanie imprez kulturalnych w szkole i regionie.

. Nadzoér bezposredni nad praca biblioteki sprawuje Dyrektor Zespotu, ktory zapewnia
wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre 1 $srodki finansowe na
dzialalnos$¢ oraz zarzadza zbiorem biblioteki, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.

Biblioteka szkolna funkcjonuje zgodnie z potrzebami Zespotu Szkét w Paszynie
zarOwno w obrebie szkoty podstawowej 1 gimnazjum.

W szkole dziata Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM) jako glowne
zrodlo informacji. Jest to centrum dydaktyczne — medioteka — gromadzaca
1udostepniajagca wszelkie dokumenty przydatne w nauczaniu 1 wychowaniu oraz
umozliwiajagca prace uczniOw nad samodzielnym zdobywaniem wiadomosci
niezbednych do wykonywania zadan 1 rozwigzywania problemow.

Pracownicy — biblioteka szkolng zajmuje si¢ nauczyciel — bibliotekarz. Zasady
zatrudniania nauczycieli — bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.

W sklad biblioteki wchodza dwa pomieszczenia: pomieszczenie biblioteki
1 Internetowego Centrum Informacji Multimedialne;.

W bibliotece szkolnej na regalach gromadzone sg zbiory biblioteczne oraz jest
wyznaczony kacik czytelniczy 1 multimedialny, gdzie gromadzone sg zbiory
audiowizualne, natomiast ich udostepnianie i1 stanowisko komputerowe znajdujg si¢
w Internetowym Centrum Informacji Multimedialne;.

Biblioteka gromadzi nastgpujace materialy:



10.

11.

1)
2)
3)

4)
S)
6)

7)
8)

9

wydawnictwa informacyjne,

podreczniki szkolne dla ucznidéw 1 nauczycieli,

lektury podstawowe 1 uzupetniajace do jezyka polskiego i innych przedmiotow
nauczania,

lekturg popularnonaukowg 1 naukowa,

wybrane pozycje literatury pigkne;j,

wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki 1 krajoznawstwa, szczegllnie
dotyczace regionu,

odpowiednig pras¢ dla mlodziezy oraz nauczycieli,

podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
1 dydaktyki r6znych przedmiotéw nauczania,

materiaty audiowizualne i medialne.

Zbiory rozmieszczone s3 wedlug obowigzujacych przepisow, literatura pigkna
w uktadzie dzialowym, literatura popularnonaukowa 1 naukowa wedhug UKD.

Lektury do jezyka polskiego ulozone alfabetycznie wedlug etapow nauczania,
ksiegozbior podreczny — na wydzielonych regatach. Prasa i ksiggozbior podreczny
udostepniane sg w czytelni 1 do klasopracowni na zajecia.

Biblioteka szkolna wspotpracuje z:

)

uczniami — wedtug nastepujacych zasad:

a) bezplatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki w czasie trwania zajgc
edukacyjnych wedlug tygodniowego planu lekcji uchwalonego przez Rade
Pedagogiczna,

b) uzyskania porad czytelniczych,

c) wypozyczenia ksigzek zgodnie z regulaminem biblioteki,

d) udzialu w konkursach 1 akcjach zwigzanych z popularyzacja czytelnictwa,

e) dbania o wypozyczone ksigzki,

f) zapoznania si¢ z regulaminem biblioteki,

g) przestrzegania zasad zawartych w regulaminie biblioteki,

2) nauczycielami — wedtug nastepujacych zasad:

a) udostepniania zbiorow w czasie trwania zaje¢ edukacyjnych wedlug
tygodniowego planu lekcji uchwalonego przez Rade Pedagogiczng, okres

udostepniania zostaje odpowiednio skrdécony w czasie
przeprowadzania w bibliotece skontrum, czas otwarcia biblioteki ustalony jest
z dyrektorem szkoty.

b) umawiania si¢ na lekcje biblioteczne,

c) zapisywania nowych uczniéw do biblioteki,

d) udzielania wychowawcom, polonistom informacji dotyczacych stanu
czytelnictwa 1 posiadanych lektur,

e) konsultowania ewentualnych zakupow ksiazek 1 czasopism,

f) prowadzenia dzialan propagujacych czytelnictwo,

g) pomocy w egzekwowaniu zwrotu ksigzek i rozliczen za ksigzki zniszczone
1 zagubione,

h) wspotpracy w rozbudzaniu potrzeby czytania,

1) wspotudzialu w realizacji lekcji bibliotecznych,

J) znajomos$ci zawartosci zbiorow  biblioteki  dotyczacych nauczanego
przedmiotu,

k) wspotudziatu w tworzeniu warsztatu informatycznego,

3) rodzicami — wedtug nastepujacych zasad:

a) rodzice ucznidow Zespotu Szkot mogag staé si¢ czytelnikami tej biblioteki na
warunkach okreslonych w regulaminie,



I.

b) rodzice maja prawo do zapoznania si¢ z regulaminem biblioteki oraz do
omawiania z dyrektorem 1 bibliotekarzem spraw dotyczacych ich dziecka,
a mianowicie:
a. wypozyczen,
b. zwrotow,
c. sposobu postgpowania w przypadku zniszczenia ksigzki przez ich dziecko,
d. sposobu postgpowania w przypadku zgubienia ksigzki przez ich dziecko,
¢) rodzice moga zwroci¢ ksigzki do biblioteki za swoje dziecko,
d) rodzice mogg rowniez wypozyczy¢ dziecku ksigzke, gdy jest ono chore 1 samo
nie moze dotrze¢ do biblioteki,

4) innymi bibliotekami 1 instytucjami upowszechniania kultury — wedlug

nastepujacych zasad:

a) wymiany informacji, do§wiadczen (dotyczacych dzialalnos$ci bibliotek, szkolen
1 innych spraw) z r6znymi bibliotekami,

b) organizowania imprez czytelniczych 1 lekcji bibliotecznych,

¢) organizacji wycieczek do innych bibliotek,

d) udzialu w konkursach,

e) wypozyczen migdzybibliotecznych zbiorow.

Rozdzial IV

Zadania i obowigzki bibliotekarza

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany
jest do nastepujacych zadan:

1)

2)
3)
4)
S)
6)

7)

8)
9

gromadzenia zbioréw zgodnie z profilem programowym 1 potrzebami szkotly
podstawowej 1 gimnazjum w Zespole Szkot w Paszynie,

ewidencji zbiorow zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

opracowania zbioréw (klasyfikowania, katalogowania, opracowan technicznych),
selekcji zbiorow (materiatdow zbednych 1 zniszczonych),

organizacji udostepniania zbiorow,

organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielanie ksiggozbioru podrecznego,
prowadzenie  katalogow,  kartotek, teczek tematycznych, zestawien
bibliograficznych itp.).

opiekowania si¢ zespotem ucznidw wspoipracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

sporzadzania planu pracy, rocznego sprawozdania z pracy,

prowadzenia dziennej, miesi¢gcznej, semestralnej oraz rocznej statystyki
wypozyczen, dziennik pracy biblioteki.

W ramach wspolpracy bibliotekarz jest zobowigzany do realizacji nast¢pujacych
zadan:

1)
2)
3)
4)

S)

odpowiedzialnos$ci za stan powierzonych mu zbiorow,

wypozyczania ksigzek 1 podrecznikow, zbioréw audiowizualnych,

wspolpracy z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegoInych przedmiotow,
indywidualnego doradztwa w doborze lektury, udzielania informacji,
udostepniania ksigzek 1 innych Zrddet informacji,

prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego przy
wspolpracy z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegoInych przedmiotow,



6) informowania nauczycieli 1 wychowawcow na podstawie obserwacji
pedagogicznej 1  prowadzone]  statystyki o  poziomie  czytelnictwa
w poszczeg6lnych klasach,

7) prowadzenia rdéznorodnych form wupowszechniania czytelnictwa (konkursy,
wystaw, imprezy czytelnicze itp.), organizowania roznorodnych dzialan
rozwijajacych w zakresie kultury 1 dziatan spolecznych (edukacja filmowa,
spektakle teatralne, akcje charytatywne itp.).

8) nauczyciel bibliotekarz moze 1 raz w miesigcu uczestniczy¢é w szkoleniach
organizowanych przez Pedagogiczng Bibliotek¢ Wojewodzka w Nowym Saczu,

9) pracownicy Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Nowym Saczu oraz
Sadeckiego Kota Polskiego Towarzystwa Biblioterapeutycznego moga prowadzi¢
zajecia biblioterapeutyczne 1 raz w miesigcu.

Rozdzial IV
REGULAMINY WEWNETRZNE BIBLIOTEKI

W bibliotece szkolnej obowigzuja regulaminy wewngtrzne wypozyczalni, kacika
czytelniczego, Internetowego Centrum Informacji Multimedialne; oraz wypozyczania
1 udostepniania podrgcznikow szkolnych uczniom.

10.

11.

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, rodzice 1 pracownicy

szkoty.
Uczniowie staja si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym

Kazdy czytelnik powinien zaznajomi¢ si¢ z regulaminem biblioteki 1 godzinami jej
otwarcia.

Korzystanie z biblioteki jest bezplatne.

Czytelnicy zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone materiaty.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki lub czasopisma na okres trzech tygodni.
W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczen, a takze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych ksigzek.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki lub innych materialow, czytelnik
zobowigzany jest zwroci€ takg samg pozycje, lub inng wskazang przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone materialy ( ksigzki, czasopisma) powinny by¢ zwrocone
przed zakonczeniem roku szkolnego w wyznaczonym terminie, a nastgpnie istnieje
mozliwos¢ wypozyczen ksigzek na wakacje.

Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowiazani sg do zwrotu
wszystkich wypozyczonych materiatow.



12. Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki, mogg by¢

przyznawane nagrody na koniec roku szkolnego.

REGULAMIN KACIKA CZYTELNICZEGO
. Kacik czytelniczy czynny jest w godzinach pracy biblioteki szkolne;.

. Z kacika czytelniczego mogag korzysta¢ uczniowie, rodzice, nauczyciele 1 pracownicy
szkoty.

. Zabrania si¢ wnoszenia jedzenia, picia, odziezy wierzchniej itp.

. Korzystanie z ksiggozbioru podrecznego 1 czasopism jest mozliwe za zgoda
nauczyciela bibliotekarza.

Czytelnicy zachowujacy si¢ glosno, famigcy zasady regulaminu moga by¢ wyproszeni
z czytelni.

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z INTERNETOWEGO CENTRUM INFORMACJI MULTIMEDIALNEJ

. Wszyscy uzytkownicy majg obowigzek wpisania si¢ do zeszytu odwiedzin w ICIM.

Stanowiska komputerowe w Centum zostaly zainstalowane do poszukiwan
zrédtowych za pomocg sieci Internet 1 korzystania z programéw multimedialnych.

. Internet stuzy jedynie do celow edukacyjnych (np.: wyszukiwanie informacji w celu
pisania referatOw, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji do
konkurséw, olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany poda¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie.

. Nie mozna wykorzystywa¢ komputeréw do prowadzenia prywatnej korespondencji (e-
mail),wysytania sms-6w, do chat-u, gadu-gadu, do gier.

. Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, wykonywania
czynnosci  naruszajagcych  prawa  autorskie tworcow lub  dystrybutorow
oprogramowania i danych.

. Mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw 1 dokonywania zmian w juz istniejagcych oprogramowaniach
1 ustawieniach komputera.

. Wilasnych nos$nikow elektronicznych mozna uzywaé tylko po zgloszeniu tego
bibliotekarzowi.



8. Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

9. Przy stanowisku mogg znajdowac si¢ maksymalnie trzy osoby pracujace w ciszy 1 nie
zakldcajace innym pracy.

10. Zakonczenie  pracy przy  stanowisku  komputerowym  nalezy  zglosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

11. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowos$ci w pracy komputerow nalezy zgtaszaé
bibliotekarzowi.

12. W przypadku stwierdzenia zlamania obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo do
przerwania pracy uzytkownika.

REGULAMIN ]
WYPOZYCZANIA 1 UDOSTEPNIANIA PODRECZNIKOW UCZNIOM

Podstawa prawna: Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r. (Dz. U. 1991 Nr 95,
poz. 429, art. 22aj, 22 ak).

W bibliotece szkolnej sa gromadzone podrgczniki, materiaty edukacyjne 1 inne materiaty
biblioteczne. Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikow,
materialow edukacyjnych, materialow ¢wiczeniowych 1 innych materialdow bibliotecznych
oraz czynnos$ci zwigzane z gospodarowaniem tymi podrecznikami i1 materiatami wykonuje
dyrektor szkoty.

L. Szkota:
1.Wypozycza nieodptatnie uczniom podreczniki majace postac¢ papierowa.
2. Przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

3. Zapewnia dostgp do podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych, majacych postac
elektroniczng.

4. Zbiory podrecznikOw znajduja si¢ w bibliotece szkolnej, za prawidlowy przebieg
wypozyczania odpowiedzialny jest nauczyciel bibliotekarz.

5. Wypozyczanie podrgcznikow z biblioteki przez ucznidw klasy pierwszej odbywa si¢ za
posrednictwem nauczyciela — wychowawcy. O terminie kolejnych wypozyczen 1 oddaniu
uzywanych podrecznikéw decyduje wychowawca. W klasach starszych uczniowie
wypozyczaja podreczniki indywidualnie w bibliotece szkolnej 1 oddajg przed zakonczeniem
roku szkolnego.

6. W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkolty w trakcie trwania roku szkolnego,
zobowigzany jest do oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych
podrecznikow.



7. W przypadku, gdy uczen przenosi si¢ z jednej szkoty do drugiej w trakcie trwania roku
szkolnego, korzysta z dodatkowego kompletu podrecznikéw wypozyczonych z biblioteki
szkolnej, na czas zakupu przez szkot¢ dodatkowego kompletu.

8. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrgcznika przez ucznia, uczen moze skorzystac
z dodatkowego kompletu podrgcznikow, ktory bedzie znajdowat si¢ w bibliotece szkolnej,
a szkota moze zada¢ od rodzicéw ucznia zwrotu:

a) kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego,

b) kwota zwrotu stanowi dochdd budzetu panstwa,

c¢) wplaty dokonuje rodzic/opiekun ucznia na rachunek MEN obstugiwany przez

Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Warszawie nr rachunku: 59 1010 1010 0031
2822 3100 0000,

d) szczegotowe ceny w/w podrecznikdéw znajduja si¢ w dokumentach MEN.

II Uczniowie :

1. Uczniowie zobowigzani sg do dbatosci o podreczniki. Nalezy je obtozy¢, nie wolno w nich
pisac¢ i rysowac, poniewaz maja one stuzy¢ uczniom w kolejnych latach.

2. Rodzice/ opiekunowie oraz uczniowie zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z regulaminem
wypozyczania 1 udostepniania darmowego podrgcznika dla uczniow.



